Электронные образовательные ресурсы
Электронный курс – это тематически завершенный, детально структурированный учебный материал, который через Интернет поставляется студенту. Студент имеет возможность записать на свои носители информации курс, копия которого должна находиться на сервере заочного факультета. 
Электронный курс - это программа комплексного назначения, необходимая и достаточная для обеспечения дистанционного обучения студентов по отдельной учебной дисциплине, предоставляющая теоретический лекционный материал, обеспечивающая тренировочную учебную деятельность (возможность самотестирования), контроль уровня знаний и информационно-поисковую функцию.
Электронный курс должен разрабатываться таким образом, чтобы он смог обеспечить:

· детальную структуризацию содержания курса;
· удобство навигации — возможность оптимального поиска, перемещения по материалу;
· использование иллюстративных материалов — рисунков, анимации и других мультимедиа-приложений; 

· использование практических и контрольных мероприятий для закрепления знаний, самоконтроля, контроля и оценки полученных знаний;
· наличие системы ссылок (гиперссылок) на различные электронные текстовые и графические образовательные материалы: литературные и научные источники, электронные библиотеки, словари, справочники и другие образовательные и научные ресурсы, размещенные в сети Интернет.
Электронный образовательный ресурс должен содержать следующие элементы:
· аннотацию курса с указанием названия, авторов, дисциплины, логотипа факультета;
· учебный план и программу дисциплины;
· лекции;
· задания для самостоятельного выполнения;
· вопросы к экзамену/зачету, образцы вариантов ответов;
· тесты и задания для самопроверки;
· систему оценок экзамена, тестов, результатов выполнения задания;
· учебные материалы (методические разработки…)

· список рекомендованной литературы и on- line источников;
· глоссарий (словарь основных терминов);
· адрес электронной почты и варианты контакта с преподавателем. 

Все электронные ресурсы должны выполняться единообразно. 

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ

· каждый элемент структуры – отдельный файл формата .doc и /или pdf;
· шрифт 12 пт;
· одинарный междустрочный интервал;
· поля: сверху, cнизу, слева, справа по 1,5 см;
· в колонтитулах  указывают фамилию автора и название курса; левом углу титульного листа кроме авторской информации размещают логотип заочного факультета
Оглавление (содержание)

В учебном издании рекомендуется размещать оглавление в начале, после титульного листа. Используется цифровая рубрикация арабскими цифрами: 2.1; 3.2 и т.д., где первая цифра – номер главы, вторая цифра – номер параграфа по порядку в этой главе; так же формируется номер формулы, рисунка, таблицы. Для малообъемных работ допускается сквозная нумерация. 

Заголовки глав набирают прописными (заглавными) буквами по центру, полужирного начертания, с отступом от текста конца предыдущей главы в 2 пустые строки. Заголовки выделют цветом (допустимые цвета – синий, красный, коричневый.
Заголовки параграфов набирают строчными полужирными буквами с отступом от предыдущего текста в 1,5 пустые строки. После заголовков точки не ставят. Переносы слов в заголовках не допускаются.
Последующий текст печатают с отступом от заголовка в 1 строку.
Все типы заголовков должны определяться посредством стилей (Заголовок 1, Заголовок 2 и т.д.). После того, как весь текст набран, необходимо сформировать оглавление с переходами к соответствующим разделам текста. 

Основной текст

Рекомендуемые шрифт для основного текста – Times New Roman, цвет черный, размер 14пт. Выравнивание текста  – по ширине, абзац – одинарный. 

При необходимости в тексте используют шрифтовые выделения (подчеркивающие значимость определений, терминов, выводов и др.) – шрифтом полужирного начертания, полужирным курсивом и цветом. 
Таблицы

Графы таблицы не нумеруют. Числовые данные, приводимые в таблице, не сопровождаются единицами измерений величин, единицы измерений помещают в текст заголовка таблицы. Примечания и сноски (обозначенные, например, звездочкой *) печатают сразу под таблицей. 

Таблицы можно давать с заголовками и без них (при условии соблюдения единообразия во всём документе). 

Таблица и заголовок  печатаются посередине страницы, заголовок над таблицей; слово «таблица» и её номер – справа над заголовком, обтекание текстом не допустимо.

Если в работе одна таблица, она не нумеруется. На таблицу в тексте обязательно дается ссылка.
Иллюстрации

Иллюстрации – любые графические изображения (чертежи, схемы, графики, рисунки, фотографии и т. п.), наглядно поясняющие и дополняющие текст.

Как и на таблицы, ссылки на иллюстрации в тексте обязательны. После подрисуночной подписи точку не ставят.
Нумерация рисунков в учебных изданиях – двойная, арабскими цифрами, например рис. 3.2. или 3.2,1; первая цифра – номер главы, вторая цифра – порядковый номер рисунка в этой главе.

Иллюстрации и подрисуночные подписи печатаются посередине страницы, обтекание текстом допустимо только для небольших иллюстраций.

Графики. Основные требования к графику – максимальное использование площади рисунка, минимум надписей, рациональный выбор масштаба по осям. На осях указываются только принятые в тексте обозначения изображенных величин. Если обозначение отсутствует, вдоль осей пишут развернутое наименование величины (с прописной буквы), отделяя от единицы величины запятой. Все иллюстрации желательно выполнять в цвете.

Математические формулы
Математические формулы набирают в Редакторе формул (Microsoft Equation или Math Type для Word). Формулы в отдельной строке всегда печатаются посередине страницы, обтекание текстом не допустимо.
Рекомендации по дизайну 


Текст

С целью улучшения читабельности страницы необходимо создать иерархию текста путем варьирования цвета, размера, стиля шрифта и пространственного расположения текста. Более крупный шрифт заголовка позволяет четко отделить его от основного текста. 

В электронных изданиях, в отличие от печатных, следует использовать преимущественно короткие четкие предложения и сжатые параграфы, позволяя пользователю предельно быстро просмотреть экран, отыскивая нужную информацию.

Текст должен по возможности поясняться цветной графикой.

Цвет

В пределах одной страницы не следует использовать более четырех цветов. Материал учебника одного типа должен быть выдержан в едином цветовом стиле.  При подборе цветов необходимо учитывать принципы теории цвета.

Простейшей гармонией является сочетание черного, белого и еще одного цвета.

Для цвета основного текста лучше подходит универсальный черный, хотя возможны и варианты (темно-коричневый, темно-синий и т. д.). В пределах одного тематического раздела цвет и текстура фона должны оставаться постоянными для всех страниц.

Навигация

Одним из основных отличий электронных учебных от бумажных носителей является их большая гибкость за счет использования навигации по курсу (ссылки). 
Общепринятыми цветами для ссылок являются синий/фиолетовый и подчеркивание.
Файлы с материалами
Для каждого курса создается папка с названием курса, в которую помещаются все файлы, входящие в электронный комплекс. 
Таблица 1. Информация об электронном  курсе

	Элемент курса 
	Имя файла

	Аннотация
	Annot.doc

	Учебный план и программа дисциплины
	Plan.doc

	Лекции
	Lect1.doc

Lect2.doc

…

	Вопросы к экзамену/зачету
	Exam.doc

	Задания для самостоятельного выполнения
	Sam.doc

	Тесты  
	Test.doc

	Систему оценок уровня знаний
	Sis.doc

	Глоссарий 
	Glossary.doc

	Методические указания
	Metod.doc


Таблица 2. Информация о тесте
	Название курса, с которым будет связан тест
	Например, Высшая математика

	Проходной балл (в процентах), достаточный, чтобы считать, что тест сдан
	65%

	Время, отводимое на выполнение теста, мин
	50
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